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一、目的： 

為提升招生宣傳效益，積極延攬優秀學子至本校就讀，並使本校教職員生進

行招生宣傳活動時所支經費有所依據，本校特訂定「馬偕學校財團法人馬偕

醫學大學招生宣傳活動經費補助要點」(以下簡稱本要點)。 

二、適用範圍： 

本要點所稱之招生宣傳活動包含以下列方式辦理者： 

(一) 本校邀請、合辦全國各高中職以上之學校蒞校參訪活動、假日課程講座

或各相關機關團體辦理之博覽會。 

(二)各高中自辦之大學博覽會、開設微課程體驗、學生返校(或返任職單位)

演講或宣傳、教職員赴高中職以上學校或醫療相關單位演講等招生宣傳

活動。 

(三)其他招生宣傳有關之活動：媒體宣傳之平面媒體、廣播媒體、網路媒

體、社群媒體及電視媒體、宣傳影片之拍攝及製作等。 

三、補助對象： 

本要點補助對象為全校教職員生或畢業校友參與或自辦之招生宣傳活動。

四、補助項目： 

(一) 本校邀請、合辦全國各高中職以上之學校蒞校參訪活動、假日課程講座

或各相關機關團體辦理之博覽會： 

1、蒞校參訪活動參訪人數 20人以下補助2,400元，20人(含)至40人補助 4,800

元，至多補助6,000元，補助經費僅限使用於招生推廣用途，核銷時須檢

據核銷。 

2、假日課程講座或各相關機關團體辦理之博覽會：以各學系或招生組為申

請單位，參與之學生、畢業校友及教職員可申請交通費、保險費、膳食

費及雜支，參與之學生及畢業校友另可依工作時間核給工讀金、在學生



核給共學園點數。 

(二) 各高中自辦之大學博覽會、開設微課程體驗：以各學系或招生組為申請

單位，參與之學生、畢業校友及教職員，補助項目為交通費、膳食費、

雜支、講座鐘點費及課程材料費。 

(三) 學生返校(或返任職單位)演講或宣傳：本校學生受邀至全國各高中職以

上之學校或其任職單位演講或宣傳，補助項目為交通費、膳食費、保險

費、雜支及演講費1,000元。 

(四) 教職員赴高中職以上學校或醫療相關單位演講：本校教職員受邀至全國

各高中職以上之學校演講，補助項目為交通費、膳食費、雜支及演講費

1,000元。 

以上活動均須以不影響校內課程、業務為原則，並經所屬系所主管同意。

每項申請案之實際補助金額由教務長核定。 

五、經費使用規定： 

(一) 交通費：檢據核銷，最高可報支高鐵標準，除公民營汽車無法抵達之地

區可事先簽准搭乘計程車，其餘不予補助計程車費。 

(二) 保險費：最高補助每人投保100萬元，核銷時憑證實報實銷。 

(三) 膳食費：比照教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表之膳宿費標準

補助。 

(四) 雜支：補助文具費、影印費、郵資等，可在合理範圍內自行編列，以實支 

實付方式進行核銷，每次申請上限為活動總經費10%。 

(五) 講座鐘點費：每節1000元(每節為50分鐘；連續上課2節者為90分鐘。)，

每場次最高申請上限2000元。 

(六) 課程材料費：開設微課程所需之課程材料費，每場次最高申請上限2000元。 

六、經費來源： 

本要點所需經費優先由教育部計畫經費支應，如計畫預算已用罄，得以由

招生組年度預算中使用。各單位皆有一定額度，如計畫及招生組預算已用罄，

得停止受理申請。 

七、申請流程： 

於活動開始前 15 個工作天填寫「馬偕醫學大學招生宣傳活動經費補助申請表」，

並檢具相關資料(如邀請單位公文、信件或其他足資證明文件)向教務處招生

組提出申請，經所屬系所主管同意，提報教務長核准後始完成申請程序。 

八、核銷流程： 



(一) 依據本校會計憑證核銷作業要點及教育部相關規定辦理。 

(二) 須於活動結束後 15 日內檢具活動成果報告書、核銷表及各項經費憑據一

併送回教務處招生組申報核銷。 

九、本要點經行政會議通過後發布施行，修正時亦同。 
 


